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1. AMATE.  COMPROBACIÓN DE GASTOS.   PERFIL AUTORIZADOR 

 

 
AMATE es una aplicación Web dónde se anexarán flujos de información, el primero de 
ellos es el de  Comprobación de Gastos. 

 

 Puedes ingresar a la aplicación desde cualquier computadora y también utilizar 
tu celular con Google Chrome.   No aplica para Navegador Safari.  
 

 Las solicitudes llegarán a tu correo para ser revisadas durante  dos días en caso 
de que no las revises por algún motivo pasarán a otro autorizador.  
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2. DEPARTAMENTOS COLABORADORES  

  

Sistemas. Jessica Canché, Dolores Arreola, Javier Jijón, Aldo Ventura, Alejandra Ortiz, 
Carlos Reynoso, Claudia Reyes.  

Finanzas. Beatriz Armada, Mónica Ramírez, Claudia Soto, Margarita Esquivel, Juan Carlos 
Mendoza. 

Control de Gestión YR: Pammela Chorne,  Perla Chávez, José Montoya. 

Control de Gestión SC: Ivonne Rangel, Aurea Flores 

Control de Gestión STH. Clemence H., Victor Ramos, Aurelie Gouge 

Tesorería. Pilar Martinez, Laura Verde, Hortensia Cervantes. 

Revisores: Aritzu Guerrero 
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3. INGRESAR 

          

Para ingresar a la aplicación puedes hacerlo desde:  

 El  sitio We 

 Ingresa a la siguiente al sitio  We  https://www.groupe-rocher-mexico.com.mx   y da clic 

en AMATE GR  

 El enlace del correo de notificación.  

 

En el correo de notificación  da clic en “enlace” 

 

  

Te aparecerá una pantalla como la siguiente:  

https://www.groupe-rocher-mexico.com.mx/
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Elige la unidad de negocio a la que perteneces  

 

 

 

En la parte inferir  elige la opción “Reembolsos”:  

 

 

El usuario y contraseña que se  que se solicita es tu número de 
empleado.  

 

 

Aparecerá una pantalla como la siguiente:   
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Finalmente da clic en el icono  

 

 

 

 

 

Si es la primera vez que ingresas, por seguridad es necesario que  cambies tu contraseña, 
en la opción:  
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4. COMO AUTORIZAR UNA COMPROBACIÓN DE GASTOS DESDE MI 
COMPUTADORA 

 

 Al ingresar a la aplicación verás la siguiente pantalla, dónde estarán las solicitudes 
que  están en espera de revisión. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al dar clic en alguna de las solicitudes  tendrás disponible la siguiente información. 

 

 Acciones ó tareas que puedes realizar 

 

 

 

 

 

 Datos generales del solicitante y de la solicitud 

Si estás de acuerdo con  
los datos de la solicitud.  

Puedes utilizar esta opción 
para enviar a otro 
autorizador.  

Si es necesario revisar 
algunos datos de la 
solicitud.  

Si los datos no son 
correctos.  
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 Revisión de comprobantes, verificación de montos. 

 

En esta área,  puedes autorizar, rechazar o incluso autorizar un monto diferente al que viene 
en la solicitud.   Para cualquier cambio se te solicitará escribir un motivo.   

 

 

 

 

 

Una vez que termines la  revisión de los comprobantes da clic en el 
botón “Guardar Cambios” 
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Si todos los datos de las tres secciones son correctas, da clic en el 
botón “Autorizar solicitud completa” que está situado en la sección 
superior. 

 

 

 Al dar clic en el icono de PDF podrás visualizar la factura.  

 

 

Te aparecerá una ventana pequeña para anexar alguna nota o comentario para los 
Departamentos subsecuentes o  para otro autorizador, no es obligatorio. 

 

 

 

Finalmente da clic en “Autorizar” 

 

 

 

 

 

 



   

A M A T E  R E L O A D .  A U T O R I Z A D O R   9 / 1 5  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

A M A T E  R E L O A D .  A U T O R I Z A D O R   1 0 / 1 5  

5. COMO AUTORIZAR UNA COMPROBACIÓN DE GASTOS DESDE MI 
CELULAR. 

 
 

 

Menú principal.  

Da clic en “Autorizador” 

 

Menu de Opciones Autorizador 

 

 

 

 

 

Opciones de perfil Solicitudes pendientes 
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 Opciones que tienes en la solicitud 

 

 

  

Al dar clic en  alguna solicitud,  verás la 
información general del solicitante y el monto 
de los totales 

Podrás visualizar los comprobantes de forma 
general.  

Si deseas información más detallada, da clic en 
alguno y verifica los datos en la parte inferior. 

 

Autorizar solicitud Completa. Si estás de acuerdo 
con  los datos de la solicitud.  

Puedes utilizar esta opción para enviar a otro 
autorizador.  

Enviar a Investigación. Si es necesario revisar 
algunos datos de la solicitud.  

Rechazar solicitud Completa. Si los datos no son 
correctos.  
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Si la solicitud es de facturas, puedes dar clic en 
PDF para visualizarla. 

Si  es necesario  rechazar o modificar algún 
monto, puedes realizarlo en éstas opciones. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si eliges rechazar o modificar deberás anexar 
un motivo.  

 Recuerda dar clic en Guardar cambios 
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Una vez realizada la revisión, en la sección 
superior, podrás elegir alguna opción para la 
solicitud completa.  

 

 En cualquier opción que elijas te saldrá la 
siguiente ventana, donde puedes  escribir 
algún comentario para los departamentos 
subsecuentes.  

 Finalmente da clic en autorizar 
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6. CONTÁCTANOS 

 

Si tienes alguna duda o comentario puede enviar un correo a:    carlos.reynoso@yrnet.com y/o 
claudia.reyes@yrnet.com    con gusto te atenderemos. 

 

 

 

 

 

mailto:carlos.reynoso@yrnet.com
mailto:claudia.reyes@yrnet.com

